
朝陽科技大學研究生出席國際會議核銷範例說明 

1. 出發前完成「出差請示單」，並留存，於核銷時一併送交研發處

機票/出差旅費報告書 

日期需一致



2. 回來後，2 週內完成核銷

1. 機票/出差旅費報告書，日期需一致

2. 註冊費+手續費(刷卡單)=註冊費



朝 陽 科 技 大 學 
支 出 憑 證 黏 存 單 

(出差旅費專用)

檢附資料 
■1.票根、登機證存根或護照影本 ■2.報名費(註冊費)收據或刷卡帳單

□3.代收轉付收據 □4.日支費收據 □5.其他

憑證張數 申請/使用單位 主計單位 
校長 

(或授權代簽人)

承辦人 

（出差人) 
學生簽名 

承
辦
人

單位主管 

/計畫主持人

(計畫經費核章)

指導教授/系主任 

主
辦
會
計

憑 證 黏 貼 處 

檢核：下列資料請依序放妥，若為複印單據，皆需簽名 

□機票票根正本或電子登機憑證
□機票收據(代收轉付收據：朝陽科技大學，OTA平台聯絡人：朝陽科技大學)
□研討會收據(收據抬頭：朝陽科技大學)
□研討會付款佐證，擇一檢附(研討會收據為外幣務必檢附，反之則免)
 (最簡易) 1.刷卡單可顯示銀行/外幣及台幣金額
 (次推薦) 2.匯款單
 (最後排序) 3.收據顯示之付款當天，台灣銀行即期賣出匯率*外幣金額

□電子機票行程單(有顯示航班/航廈/機票票號等資訊)
□發表證明或研討會議程(有顯示會議名稱/議程時間…)
□論文第一頁
□論文上傳圖書館之截圖證明
 


